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คู่มอืสำหรับประชาชน: การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา  22 

หนว่ยงานที่รับผดิชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลประสุข  อำเภอชุมพวง   

จังหวัดนครราชสีมา  กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตรือ้ถอนอาคาร ตามมาตรา   22 

2.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องคก์ารบริหารส่วนต าบลประสุข  อ าเภอชุมพวง  จังหวัดนครราชสีมา 
3. ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว) 

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร: อนญุาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

5. กฎหมายที่ให้อ านาจอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มคีวามส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

7.  พื้นท ี่ให้บรกิาร: ท้องถิน่ 
8. กฎหมายขอ้บังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวง 

ข้อบัญญัติทอ้งถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุม อาคาร  

พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนดฯลฯ  45   วัน 

9.  ข้อมูลสถิต ิ

จ านวนเฉลี่ยตอ่เดือน 0 

จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0 

จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตรื้อถอนอาคาร  ตามมาตรตรา   22 องค์การบริหารส่วน 

     ต าบลประสุข อ.ชุมพวง จ.นครราชสีมา 

11. ช่องทางการให้บรกิาร 
1)  สถานที่ ให้บรกิาร่องค์การบริหารส่วนตำบลประสุข  อ.ชุมพวง จ.นครราชสีมา  ติดตอ่ด้วย

ตนเอง ณ หน ่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เ่ปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุทีท่างราชการกำหนด) ตั้งแต ่

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (่ องค์การบริหารส่วนต าบลประสุข อ.ชุมพวง จ.นครราชสีมา) 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอน ุญาต 
ผู ้ใดจะร ้ือถอนอาคารที่ม ีสว่นสูงเกิน 15 เมตร ซึง่อยู่หา่งจากอาคารหร ือที่สาธารณะน้อยกว่าความส ูงของ 

อาคาร และอาคารที่อยู่ห ่างจากอาคารหรือที ่สาธารณน้อยกว่า ๒  เมตรต ้องได ้ร ับใบอนุญาตจากเจา้พนักงานท ้องถิ ่น 

ซึ ่งเจ้าพนักงานท ้องถิ ่นต ้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหร ือม ีหน ังส ือแจ ้งคำสั่งไม ่อนุญาตพร้อมดว้ยเหต ุผลให้ผู้ 

ขอรับใบอนุญาตภายใน 45  ว ัน นับแต่วันที่ได้รับค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อ าจออก 

ใบอนุญาตหร ือยังไมอ่าจมีสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลา ให ้ขยายเวลาออกไปได ้อ ีกไม ่เก ิน  2 คราว  

คราวละไม ่เก ิน  45  วัน แต่ต ้องมีหนังสือแจ ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแตล่ะคราวให ้ผู ้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิน้

ก าหนดเวลาหร ือ ตามทีไ่ด้ขยายเวลาไว้นั ้นแล้วแตก่รณี 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 
ที่ 

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอยีดของข ั้นตอน 

การบรกิาร 

ระยะเวลา 

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที ่ 

รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

 

 
 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขออนุญาตรือ้ถอน 1 วัน องค์การบริหาร 
ส่ 

 

อาคารพรอ้มเอกสาร ส่วนต าบลประสุข 

 

องค์การบริหาร 
ส่ อ าเภอชุมพวง 

 

ส่วนต าบลประสุข 

 จังหวัด
นครราชสีมา
นครราชสีมา 

อ าเภอชุมพวง 

จังหวัดนครราชสีมา
นครราชสีมา 

 

 

 
 

2) 

การพิจารณา เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นตรวจ 2 วัน   

พิจารณาเอกสาร  องค์การบริหาร 
ส่ ประกอบการขออนุญาต องค์การบริหาร 

ส่ 

ส่วนต าบลประสุข 

 ส่วนต าบลประสุข 

 

อ าเภอชุมพวง 

จังหวัดนครราชสีมา
นครราชสีมา 

อ าเภอชุมพวง 

จังหวัด
นครราชสีมา
นครราชสีมา 

 
 
 
 

 
3) 

การพิจารณา เจ้าพนักงานทอ้งถิ่น 7 วัน  
 

ด าเนนิการตรวจสอบการ องค์การบริหาร 
ส่ 

 

ใช้ประโยชน์ที่ดินตาม ส่วนต าบลประสุข 

 

องค์การบริหาร 

ส ่กฎหมายว่าดว้ยการผัง อ าเภอชุมพวง 

จังหวัด
นครราชสีมา
นครราชสีมา 

ส่วนต าบลประสุข 

อ าเภอชุมพวง 

จังหวัดนครราชสีมา 
เมืองตรวจสอบสถานที ่  

ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณ 

แผนที่สังเขปตรวจสอบ 

กฎหมายอื่นที่เกีย่วขอ้ง 

เช ่น ประก าศกระทรวง 
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ที่ 

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอยีดของข ั้นตอน 

การบรกิาร 

ระยะเวลา 

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที ่ 

รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

  คมน าคม เรือ่งเขต    

ปลอดภัยในการเดินอากาศ 

เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 

และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 

 
 
 
 

4) 

การลงนาม/ เจ้าพนักงานทอ้งถิ่นตรวจ 35 วัน ( องค์การบริหาร ( องค์การบริหาร 

คณะกรรมการมมีติ พิจารณาแบบแปลนและ ส่วนต าบลประสุข ส่วนต าบลประสุข 

พิจารณาออกใบอนุญาต อ.ชุมพวง อ.ชุมพวง 

(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ จ.นครราชสีมา จ.นครราชสีมา 

ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร  

(น.1) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 45  วัน 

14. งานบริการน้ี ผ่านการด าเนินการลดข ั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ยังไม่ผา่นการด าเนินการก าหนดลดขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

 
ที่ 

 
รายการเอกสารยืนยัน 

ตัวตน 

หน่วยงาน 

ภาครัฐผู้ออก 

เอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

 
จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

 
หน่วยนับ 
เอกสาร 

 

 
หมายเหต ุ

1) บัตรประจ าตัวประช าชน - 0 1  ฉบับ (กรณีบุคคล ธรรม

ด า) 

2) หนังสือรับรองนติิบุคคล - 0 1  ชุด (กรณีนิตบิุคคล) 
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15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหร ับยื่นเพิม่เติม 
 

 
ที่ 

 
รายการเอกสารย ื่น 

เพิ่มเติม 

หน่วยงาน 

ภาครัฐผู้ออก 

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

 
หน่วยนับ 
เอกสาร 

 

 
หมายเหต ุ

1) 
แบบค าขออนุญาตรื้อ

ถอนอาคาร  (แบบ ข. 

1) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน 

ของผู้ขออนุญาต) 
 

 
 
 
 

2) 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบ - 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน 

วิช าชีพวิศวกรรมควบคมุของ ของผู้ขออนุญาต) 

ผูอ้อกแบบขั้นตอน วิธีการ 

และสิ่งป้องกันวสัดุร่วงหล่น 

ในการรื้อถอนอาคาร (กรณ ี

ที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาด 

อยู่ในประเภทเป็นวิช าชีพ 

วิศวกรรมควบคุม) 
 

 
 
 
 

3) 

โฉนดที่ดนิ น.ส.3 หรอื ส.ค.1 - 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน 

ขนาดเท่าต้นฉบบัทกุหน้า ของผู้ขออนุญาต) 

พร้อมเจ้าของที่ดนิลงนาม 

รับรองส าเนาทุกหน้ากรณี 

ผูข้ออนุญาตไม่ใชจ่ ้าของ 

ที่ดนิต้องมีหน ังสอืยินยอม 

ของเจ้าของที่ดนิให้รื้อถอน 

อาคารในที่ดิน 

 
 
 
 
 
 

4) 

ใบอนุญาตให้ใชท้ี่ดนิและ - 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน 

ประกอบกิจการในนิคม ของผู้ขออนุญาต) 

อุตสาหกรรม หรอื 

ใบอนญุาตฯ ฉบับต่ออ าย ุ

หรอืใบอนุญาตให้ใชท้ี่ดนิ และ

ประกอบกิจการ (ส่วน 

ขยาย) พร้อมเงื่อนไขและ 

แผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณี 

อาคารอยู่ในนิคม 

อุตสาหกรรม) 
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ที่ 

 
รายการเอกสารย ื่น 

เพิ่มเติม 

หน่วยงาน 

ภาครัฐผู้ออก 

เอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

 
หน่วยนับ 
เอกสาร 

 

 
หมายเหต ุ

 

 
 
 
 

5) 

กรณีที่มกีารมอบอ านาจ - 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน 

ต้องมีหน ังสอืมอบอ านาจ ของผู้ขออนุญาต) 

ติดอ ากรแสตมป์ 30 บาท 

พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว

ประชาชนส าเนาทะเบียน 

บ้าน  หรอืหนังสือเดนิทาง 

ของผู้มอบและผู้รับมอบ 

อ านาจ 

 
 

 
6) 

บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน 

และส าเนาทะเบียนบ้านของ ของผู้ขออนุญาต) 

ผูม้ีอ านาจลงนามแทนนิต ิ

บุคคลผู้รับมอบอ านาจ 

เจ้าของที่ดิน (กรณเีจ้าของ 
ที่ดนิเป็นนิติบคุคล) 

 
 
 
 
 
 
 
 

7) 

กรณีที่มกี ารมอบอ านาจ - 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน 

ต้องมีหน ังสอืมอบอ านาจ ของผู้ขออนุญาต) 

อ ากรแสตมป์ 30 บาท 

พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว 

ประชาชนส าเนาทะเบยีน 

บ้าน หรอืหนังสือเดินทาง 

ของผู้มอบและผู้รับมอบ 

อ านาจบัตรประช าชนและ 

ส าเนาทะเบียนของผ ู ้ม ี

อ านาจลงนามแทนนิตบิุคคล 

ผูร้ับมอบอ านาจเจ้าของ 

อาคาร (กรณีเจ้าของอาคาร 

เป็นนิติบุคคล) 

8) 
หนังสอืรับรองของสถาปนิก 

ผูอ้อกแบบพรอ้มส าเนา 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน 

ของผู้ออกแบบ 
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ที่ 

 
รายการเอกสารย ื่น 

เพิ่มเติม 

หน่วยงาน 

ภาครัฐผู้ออก 

เอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

 
หน่วยนับ 
เอกสาร 

 

 
หมายเหต ุ

 ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ     และควบคุมงาน) 

วชิาชีพสถาปัตยกรรม 

ควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารม ี

ลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภท 

วิชาชีพสถาปัตยกรรม 

ควบคุม) 

 
 
 
 

9) 

หนังสือรับรองของวิศวกร - 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน 

ผูอ้อกแบบพรอ้มส าเนา ของผู้ออกแบบ 

ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ และควบคุมงาน) 

วิช าชีพวิศวกรรมควบคมุ 

(กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูใ่นประเภทวิช าชีพ 

วิศวกรรมควบคุม) 
 

 
 
 
 

10) 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน - 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน 

รายการประกอบแบบแปลน ของผู้ออกแบบ 

ที่มลีายมอืชื ่อพร้อมกบัเขียน และควบคุมงาน) 

ชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที ่

อยู่ ของสถาปนิกและ 

วิศวกรผูอ้อกแบบ  ตาม 

กฎกระทรวงฉบับที่ 10 

(พ.ศ.2528) 
 
 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ ์ของกฎกระทรวงฉบับท ี่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญัติควบคุม 

อาคาร พ.ศ. 2522 ค่าธรรมเนยีม 20 บาท 
หมายเหตุ - 
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1) ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานคร ร้องเรียนผา่นกรมโยธาธกิารและผังเมือง 

หมายเหตุ (่1. ทางอนิเทอร ์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
3. ทาง ไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวาง เขตหว้ยขวาง กรุงเทพฯ 10320 

และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400) 

4. ศูนยด์ ารงธรรม กรมโยธาธิการและผังเมอืง (โทร. 0-4400-0414) 

5. ร้อง เรียนด้วยตนเอง 

6. ตู้รับฟังความคดิเห็น (ตั้งอยู่ ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ ถนนพระรามที่ 6) 
2) ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอื่นๆ ร้องเรยีนต ่อผูว้่าราชการจังหวัด 

หมายเหตุ (่ผ ่านศูนย์ด ารงธรรมประจำจังหวัด ทุกจังหวัด) 
3) ช่องทางการร้องเรียน องค์ก ารบริส่วนต าบลประสุข  อ.ชุมพวง จ.นครราชสีมา 

หมายเหตุ (่๐ ๔๔๔๕  ๖๗๑๒) 
4) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน  ส านักปลัดนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ่( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

ไม่มแีบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก 

 

19. หมายเหต ุ

- 
 

 
            

วันท่ีพมิพ์ 20/07/2558 

สถานะ เผยแพร่คูม่อืบนเว็บไซต์แล้ว 

จัดท าโดย ภัทาวรรณ  ไทยนอก 

อนุมัติโดย บัญชา  อุตส่าห์การ 

เผยแพร่โดย แย้ม  บุญโญปกรณ์ 

http://www.1111.go.th/
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