


คำนำ 
 

ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื ่อว ันที ่ 22 มีนาคม 2565 ไดมีมติเห็นชอบใหกระทรวงพลังงาน 
กำหนดมาตรการประหยัดพลังงานโดยเรงดวน เพื่อใหหนวยงานราชการลดใชพลังงานลงใหไดอยางนอยรอย ละ 2๐ 
(รวมไฟฟาและน้ำมันเช ื ้อเพลิง) เพื ่อเปนแบบอยางใหกับภาคประชาชน ไดดำเนินการประหยัด พลังงาน 
ในการชวยลดรายจายของประเทศโดยลดการนำเขาน ้ำม ันจากตางประเทศ และใหทุกภาคสวนตองมี  
สวนรวมกำหนดแนวทางประหยัดพลังงานภายในหนวยงานภาครัฐอยางเปนรูปธรรมและตอเนื ่อง และใหสวน 
ราชการทุกแหงตั้งคณะกรรมการเพื่อทำหนาที่กำกับ ดูแล และประเมินผลการลดใชพลังงาน และใหมีจิตสำนึก 
ลดใชพลังงานใหแกเจาหนาที่ โดยใหมีรายงานผลการลดใชพลังงาน 

ดังนั ้น เพื ่อปฏิบัต ิตามมติคณะรัฐมนตรีด ังกลาวขางตน องคการบริหารสวนตำบลประสุข 
จึงไดแตงตั ้งคณะทำงานดานการลดใชพลังงานขององคการบริหารสวนตำบลประสุข เพื ่อเปนการเสริมสราง 
จิตสำนึกการลดใชพลังงานใหกับบุคลากร และไดจัดทำแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานขององคการบริหารสวนตำบล
ประสุข เพื ่อใหการลดใชพลังงานเกิดผลสมฤทธิ ์ อยางเปนรูปธรรม และบรรลุวัตถุประสงคที่กำหนดไว จึงหวัง 
เปนอยางยิ่งวาผูบริหาร และพนักงานองคการบริหารสวนตำบลประสุข จะมีสวนรวมในการปฏิบัติตามแผนปฏิบัติ 
การลดใชพลังงาน และมาตรการลดใชพลังงานอยางจริงจังโดยทั่วกัน 
 

คณะทำงานดานการลดใชพลังงาน  
องคการบริหารสวนตำบลประสุข 

 



แผนปฏิบัติการลดใชพลังงาน 
องคการบริหารสวนตำบลประสุข 

 
ที่มาและเหตุผลความจำเปน 

ดวยสำนักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการไดสงแนวทางการประเมินสวนราชการตาม 
มาตรการปรับปรุงประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการประจำปงบประมาณพ.ศ.2561ในสวนองคประกอบที่4ขอ4.2 
การพัฒนาประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานกำหนดใหทุกสวนราชการดำเนินการพัฒนาและปรับปรุงการทำงานภายใน 
หนวยงานของตนใหมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ ้นคณะผูดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตามมาตรการลดใชพลังงานและ 
ประหยัดน้ำ เห็นควรใหมีการจัดทำแผนการลดพลังงานการลดกระดาษ เพื่อชวยลดรายจายของประเทศโดยลดการ 
นำเขาน้ำมันจากตางประเทศโดยใหเนนมาตรการลดใชไฟฟาและ มาตรการลดใชน้ำมันเชื ้อเพลิงในการนี้ 
องคการบริหารสวนตำบลประสุขจึงไดจัดทำแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานขึ้น เพื่อใชเปนกรอบและแนวทางปฏิบัติ 
ลดการใชพลังงานของหนวยงานใหมีประสิทธิภาพอยางเปนรูปธรรมตอไป 

 
วัตถุประสงค 

๑. เพื่อใหการลดใชพลังงานขององคการบริหารสวนตำบลประสุขเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและ 
เปนรูปธรรม 

๒. เพื่อใหเกิดการปรับเปลี่ยนพฤติกรรมการใชพลังงานอยางคมุคา และเกิดประโยชนสูงสุด 
๓. เพื่อสงเสริมการมีสวนรวม และตระหนักถึงความสำคัญในการประหยัดพลังงานของบุคลากร 

ทุกระดับ 
 
เปาหมาย 

องคการบริหารสวนตำบลประสุข ลดใชพลังงานอยางนอย 20 % 
 
กลยุทธในการดำเนินงาน 

๑. จัดใหมีการใชพลังงานอยางมีประสิทธิภาพ 
๒. จัดใหมีการใชรถยนตสวนกลาง  อยางเปนระบบเพ่ือลดใชน้ำมันเชื้อเพลิงอยางมปีระสิทธิภาพ 
๓. จัดใหมีการเสริมสรางจิตสำนึกการมีสวนรวมของทุกฝายในการลดใชพลังงาน 

 
แนวทางการดำเนินงาน 

๑. การกำหนดมาตรการและแนวทางปฏิบัติ 
    ๑.๑ ใหมีการกำหนดมาตรการและแนวทางในการลดใชพลังงาน ดังนี้ 

๑) มาตรการและแนวทางในการลดใชพลังงานไฟฟา 
๒) มาตรการและแนวทางในการลดใชพลังงานน้ำมันเชื้อเพลิง 

๒. การสรางจิตสำนึกการมีสวนรวมของทุกฝายในการลดการใชพลังงาน 
    ๒.๑ เชิญชวนใหทุกคนมีสวนรวมในการลดใชพลังงาน 
    ๒.๒ แจกเอกสารเพ่ือรณรงคและประชาสัมพันธวิธีการลดใชพลังงาน 
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๓. การติดตามตรวจสอบการดำเนินการตามมาตรการลดใชพลังงาน 
    ๓.๑  ใหปลัด/หัวหนาสำนัก/ผูอำนวยการกอง  ควบคุมดูแลใหมีการดำเนินการตามมาตรการ ดังนี้ 

๑) ควบคุม ดูแล การปฏิบัติตามมาตรการลดใชพลังงาน และน้ำมันเชื้อเพลิงของ 
สำนัก/กอง อยางเครงครัด 

๒)  พิจารณาปรับปรุงแกไขปญหา  และอุปสรรคในการดำเนินงานเพื่อใหมี 
ประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด 

๓.๒ ใหปลัด/หัวหนาสำนัก/ผูอำนวยการกอง หรือผูที่ไดรับมอบหมายรายงานการ ตรวจสอบ 
สรุปผลการรายงาน รายงานตอคณะทำงานทุกเดือน (ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป) สงที่หัวหนา 
สำนักปลัดองคการบริหารสวนตำบลประสุข 
 
ระยะเวลาดำเนินการ 

ตุลาคม ๒๕67 - กันยายน ๒๕68 
 

ปฏิทินการปฏิบัติงาน 
 

ลำดับ กิจกรรม 
ต.ค. 
67 

พ.ย. 
67 

ธ.ค. 
67 

ม.ค. 
68 

ก.พ. 
68 

มี.ค. 
68 

เม.ย. 
68 

พ.ค. 
68 

มิ.ย. 
68 

ก.ค. 
68 

ส.ค. 
68 

ก.ย. 
68 

ผูรับผิดชอบ 

1 แตงตั้งคณะทำงาน 
ลดใชพลังงาน และ 
มอบหมายผูรับ 
ผิดชอบ 
ในการจัดเก็บขอมูล 
และรายงานผลผาน 
ระบบ www.e- 
report-energy.go.th 

            ปลัด อบต./ 
หัวหนาสำนัก 

ปลัด/ 
ผูอำนวยการ 

กองคลัง 

 
 

2 ประชุมติดตามลดใช 
พลังงานและรายงาน 
ผลการดำเนินการตาม 
มาตรการประหยัด 
พลังงาน (ครั้งที่ ๑-2) 

       
 

     คณะทำงานลด 
ใชพลังงาน  

 

3 ทบทวนและปรับปรุง 
แผนปฏิบัติการลดใช 
พลังงานประจำป 
๒๕68 

       
 

     คณะทำงานลด 
ใชพลังงาน 

4 ทบทวนและปรับปรุง 
มาตรการ/แนวทาง 
การประหยัดพลังงาน 

            คณะทำงานลด 
ใชพลังงาน  
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ลำดับ กิจกรรม 
ต.ค. 
67 

พ.ย. 
67 

ธ.ค. 
67 

ม.ค. 
68 

ก.พ. 
68 

มี.ค. 
68 

เม.ย. 
68 

พ.ค. 
68 

มิ.ย. 
68 

ก.ค. 
68 

ส.ค. 
68 

ก.ย. 
68 

ผูรับผิดชอบ 

5 ดำเนินการตาม 
มาตรการ/แนวทาง 
การประหยัดพลังงาน 

            ขาราชการ 
และเจาหนาที่ 

ทุกคนทุก 
สำนัก 
/กอง 

             
            

6 กำกับติดตามการใช 
พลังงานตาม 
มาตรการ 
ประหยัดพลังงาน 
และ รายงาน 
ความกาวหนา 
พรอมปญหาอุปสรรค 
และขอเสนอแนะ   
สงเลขานุการ 
คณะทำงาน 

       
 

     
 

ปลัด อบต./ 
หัวหนาสำนัก 

ปลัด/ 
ผูอำนวยการ 

กองคลัง 



มาตรการและแนวทางในการประหยัดพลังงาน 
องคการบริหารสวนตำบลประสุข 

 

มาตรการ/แนวทาง 
หนวยงาน 

ที่รับผิดชอบ 
 
มาตรการและแนวทางการประหยัดไฟฟา 

๑. การใชเครื่องปรับอากาศ 
๑.๑ ตั้งอุณหภูมิเครื่องปรับอากาศไวที่ 25 องศาเซลเซียส 
๑.๒ กำหนดการเปดเครื่องปรับอากาศ ตั้งแตเวลา 10.00 น. และปดระหวาง 12.00 น. – 

13.00 น. และกอนเลิกงาน 30 นาที 
๑.๓ สำหรับหองประชุมเปดเครื ่องปรับอากาศกอนการประชุม ๑๐-๑๕ นาที และเมื่อ 

เลิกประชุมใหเจาหนาที่ปดเครื่องปรับอากาศในหองประชุม 
๑.๔ ขอความรวมมือจากผูบริหารใหปดเครื่องปรับอากาศในหองทำงานขณะที่ไปราชการ 

ขางนอกหรือไปประชุม 

 
 

ทุกสำนัก/กอง 

๒. การใชไฟฟาแสงสวาง/เครื่องใชไฟฟา 
๒.๑ ใหปดไฟในหองทำงานชวงเวลา ๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น. โดยใหเปดไดเทาที่จำเปน 
๒.๒ ขอความรวมมือจากผูบริหารใหปดไฟฟาแสงสวางในหองทำงานขณะที่ไปราชการ 

ขางนอกหรือไปประชุม 
๒.๓ เครื่องใชไฟฟาทุกชนิดใหถอดปลั๊ก หรือปดสวิตชทุกครั้งหลังเลิกงาน และ 

วันหยุดราชการ เชน กระติกน้ำรอน เครื่องถายเอกสาร เครื่องท ำน้ ำเย็ น 
เครื่องปรับอากาศ ฯลฯ 

๒.๔ ไมเปดโทรทัศนทิ้งไวโดยไมมีคนดู 
๒.๕ ปดพัดลมทุกครั้งเมื่อเลิกใชงาน 

ทุกสำนัก/กอง 

๓. การใชคอมพิวเตอร 
๓.๑ ปดหนาจอคอมพิวเตอรขณะพักเท่ียง หรือขณะไมใชงานเกินกวา ๓๐ นาที 
๓.๒ ไมใชเครื่องคอมพิวเตอรของราชการสำหรับดูหนัง ฟงเพลง หรือ เลนเกมส และ Social 

Network 
3.3 การจัดวางเครื่องคอมพิวเตอร และเครื่องพิมพ ไวในที่ระบายความรอนไดดี 
๓.4 ตั้งโปรแกรมใหคอมพิวเตอรพักจอภาพอัตโนมัติ เมื่อไมการใชงานภายใน 1๕ นาที 

ทุกสำนัก/กอง 

๔. การใชเครื่องถายเอกสาร 
๔.๑ ถายเอกสารเฉพาะที่จำเปนตอการปฏิบัติงาน พยายามสงขอมูลทางสื่ออิเล็กทรอนิคส 

เชน e-mail line facebook ลดการถายเอกสาร และการใชกระดาษ ใหถาย 
เอกสารหนาหลัง 

๔.๒ ใหตรวจทานเอกสารใหถูกตองกอนการถายเอกสาร 

ทุกสำนัก/กอง 
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มาตรการ/แนวทาง 
หนวยงาน 

ที่รับผิดชอบ 

มาตรการและแนวทางการประหยัดน้ำมัน 

1. การสงหนังสือราชการปกติ ใหผู้ช่วยเจาพนักงานธุรการ และนักจัดการงานทั่วไปเปนหนวย 
รับผิดชอบในการสงหนังสือโดยพิจารณาใชบริการทางโทรศัพท โทรสาร ไปรษณีย หรือ ทาง 
E-mail แทนการไปสงดวยตัวเอง 

๒. สำนัก/กอง ขอใหสงใบขอใชรถยนตลวงหนากอนการเดินทาง ๑ วัน หรืออยางชาไมเกินเวลา 
๐๘.๓๐ น. ของวันที่จะเดินทางไปราชการ(ยกเวนกรณีเรงดวน)เพ่ือจะไดจัดใหผูที่จะเดินทาง 
ไปติดตอราชการในเสนทางเดียวกันหรือสถานที่ใกลเคียงกันใหใชรถยนตราชการรวมกัน 
เพ่ือเปนการประหยัดน้ำมัน 

๓. ไมติดเครื่องยนตขณะจอดรถคอย และดับเครื่องยนตทุกครั้งเมื่อจอดรถยนตเปนเวลานาน 
๔. ใหพนักงานขับรถยนตบันทึกตัวเลขบอกระยะทางการใชทุกครั้งและสงใหเจาหนาที่ผูควบคุม  

เมื่อเสร็จภารกิจในแตละวัน เพื่อเปรียบเทียบการใชน้ำมันและการจัดทำรายงานการใช 
น้ำมัน เชื้อเพลิงใหกระทำโดยเครงครัด 

๕. การใชรถยนต ตองไดรับอนุญาตกอนทุกครั้ง และเมื่อเสร็จภารกิจแลวใหนำกุญแจเก็บไวที่ 
เจาหนาที ่

๖. ตรวจเช็ค และบำรุงรักษารถยนตใหอยูในสภาพใชงานเสมอ 
๗. กำชับพนักงานขับรถยนตใหขับรถในอัตราความเร็วตามที่กฎหมายกำหนด 
 
มาตรการและแนวทางการประหยัดน้ำ 

1. ใชน้ำอยางประหยัด หมั่นสำรวจตรวจสอบการรั่วไหลของน้ำอยางงาย เพ่ือลดการสูญเสียน้ำ 
อยางเปลาประโยชน หากพบการชำรุดใหแจงกองชางเพ่ือดำเนินการซอมแซม 

2. รณรงคสรางจิตสำนึกในการประหยัดน้ำโดยนำหลักการ 3R คือการลดใชน้ำ (Reduce) การใชซ้ำ 
(Reuse)การนำกลับมาใชใหม(Recycle)มาปรับใชตามความเหมาะสมกับหนวยงานและแนวทาง
การปฏิบัติเพ่ือการประหยัดน้ำระยะยาว 

3. ใชสบูเหลวที่ปราศจากสารใหความชุมชื้นตอผิวแทนสบูกอนเมื่อตองการ ลางมือ เพราะ 
การใชสบูกอนลางมือจะใชเวลามากกวาการใชสบูเหลว ทำใหสิ้นเปลืองน้ำมากกวา 

4. ควรลางภาชนะโดยไมเปดใหน้ำไหลตลอดเวลา ไมเปดน้ำทิ้ง เมื่อไมไดใชงาน 
 
มาตรการและแนวทางการประหยัดกระดาษ 

1. รณรงคสรางจิตสำนึกในการประหยัดกระดาษ โดยการนำกลับมาใชใหม (Reuse) 
2. ใชกระดาษอยางประหยัด ใหตรวจทานเอกสารใหถูกตองกอนพิมพงาน หรือถายเอกสาร 
3. การสงหนังสือพิจารณาใช e-mail 

 
 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 

ทุกสำนัก/กอง  
 
 
 

ทุกสำนัก/กอง 
นักวิชาการพัสดุ/
เจาพนักงานพัสดุ 
ทุกสำนัก/กอง 
ทุกสำนัก/กอง  

 
ทุกสำนัก/กอง 
ทุกสำนัก/กอง 

 
ทุกสำนัก/กอง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ทุกสำนัก/กอง 
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มาตรการ/แนวทาง 
หนวยงาน 

ที่รับผิดชอบ 
 
มาตรการ การกำกับ ติดตามผลการดำเนินการ 

หากพบเจาหนาที่ไมปฏิบัติตามมาตรการ ใหผูดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตามมาตรการลด 
ใชพลังงาน มีหนาที่รายงานตรงตอผบูังคับบัญชาตามลำดับ 
 

 
ทุกสำนัก/กอง 



แผนการดำเนนิกิจกรรมพัฒนาประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน 
(การลดพลังงานไฟฟา น้ำมันเชื้อเพลิง และลดการใชกระดาษ) 

 
เดือน กิจกรรม เปาหมาย ผูรับผิดชอบ 

ตุลาคม 
2567 

1.รวบรวมขอมูลสถิติการใชพลังงานใน 
ปงบประมาณ 2567 เพื่อเปนฐานขอมูล 
2.จัดเก็บขอมูลสถิติการใชพลังงานรอบ 
เดือนตุลาคม 2567 
3. ประหย ัดพล ั งงาน และลดการใช  
กระดาษ 
4. สงรายงานการติดตามไมเกินทุกวันที่ 
10 ของเดือนถัดไป 
5.ประชุมผูดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตาม 
มาตรการลดใชพลังงานฯ เพ่ือทบทวนและ 
จ ั ดทำมาตรการลดการ ใ ชพล ั ง ง าน 
ปงบประมาณ 2568 และเสนอขอความ 
เห ็นชอบตอนายกองคการบริหารสวน 
ตำบลประสุข  
6.รายงานผลการใชพลังงานเดือน ก.ย.67 
www.e-report.energy.go.th 

-มีสถิติขอมูลการใชพลังงาน (ไฟฟา น้ำมัน 
เชื ้อเพลิง และกระดาษ) ของปงบประมาณ 
พ.ศ. 2568 
-มีมาตรการลดการใชพลังงานป 2568 
-มีผูร ับผิดชอบ/ติดตามผลการปฏิบัต ิตาม 
มาตรการประหยัดพลังงาน 

กองคลัง 
 

กองคลัง  
 

ทุกสำนัก/กอง  
 

กองคลัง  
 

สำนักปลัด 
 
 
 
 
 

สำนักปลัด 

พฤศจิกายน 
2567 

1.แจงเวียนมาตรการลดการใชพลังงาน 
และลดการใชกระดาษ ใหสำนัก/กอง 
ดำเนินการและรายงานผล  
2.ติดตามการปฏิบัติตามมาตรการลดการ 
ใชพลังงาน 
3.รายงานผลการ ใชพล ั ง ง าน เด ื อน 
ต.ค.67 
www.e-report.energy.go.th 

-ประชาสัมพันธสรางการรับรูใหเจาหนาที่ ถึง 
เปาหมาย และมาตรการประหยัดพลังงาน 
ของกรมในปงบประมาณ 2568 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 

ทุกสำนัก/กอง  
 

สำนักปลัด 

ธันวาคม 
2567 

1.กิจกรรมสรางการรับรูการ “ประหยัด 
พลังงาน และลดการใชกระดาษ” 
 
2.ติดตามการปฏิบัติตามมาตรการลดการ 
ใชพลังงาน 
3.รายงานผลการใชพลังงานเดือนพ.ย.67 
www.e-report.energy.go.th 

-สรางการรับรู ความเขาใจถึงความสำคัญของ 
การลดการใชพลังงาน และกระดาษใหกับ 
บุคลากรในสังกัด 
-สถิติการใชพลังงานในรอบ 3 เดือน ลดลง 
เมื่อเทียบกับปที่ผานมารอยละ 5 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 

กองคลัง  
 

สำนักปลัด 
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เดือน กิจกรรม เปาหมาย ผูรับผิดชอบ 
มกราคม 
2568 

1.ก ิจกรรมรณรงคการประหย ัดไฟฟา 
และกระดาษ 
-การใชงานเครื่องปรับอากาศ 
-การนำกระดาษกลับมาใชซ้ำ (Reuse) 
2.ติดตามการปฏิบัติตามมาตรการลดการ 
ใชพลังงาน 
3.รายงานผลการใชพลังงานเดือน ธ.ค.67 
ผาน  www.e-report.energy.go.th 

-สำนัก/กองปฏิบัติตามมาตรการลดใชพลังงาน 
(เครื่องปรับอากาศ) ไมนอยกวารอย ละ 90 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 
 

ทุกสำนัก/กอง  
 

สำนักปลัด 

กุมภาพันธ 
2568 

1.กิจกรรมรณรงคการประหยัดน้ำมันและ 
กระดาษ 
-การสงเอกสารทาง e-mail 
-การนำกระดาษกลับมาใชซ้ำ (Reuse) 
2.ติดตามการปฏิบัติตามมาตรการลดการ 
ใชพลังงาน 
3.รายงานผลการใชพลังงานเดือน ม.ค.68 
ผาน  www.e-report.energy.go.th 

-สำนัก/กองปฏิบัติตามมาตรการลดใชพลังงาน 
(น้ำมันเชื้อเพลิง) ไมนอยกวารอยละ 90 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 
 

ทุกสำนัก/กอง 
 

 สำนักปลัด 

มีนาคม 
2568 

1.ประชุมผูดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตาม  
มาตรการลดใชพลังงานฯ เพื่อประเมินผล 
มาตรการลดการใชพลังงาน และทบทวน 
มาตรการ(ถามี) 
2.กิจกรรมรณรงคการประหยัดไฟฟาและ 
กระดาษ 
-การเปด/ปดไฟฟาสองสวาง 
-การนำกระดาษกลับมาใชซ้ำ (Reuse) 
3.ติดตามการปฏิบัติตามมาตรการลดการ 
ใชพลังงาน 
4.รายงานผลการใชพลังงานเดือน ก.พ.68 
ผาน  www.e-report.energy.go.th 

-สำนัก/กองปฏิบัติตามมาตรการลดใชพลังงาน 
(การเปด/ปดไฟฟาสองสวาง) ไมนอยกวา 
รอยละ 90 
-มีมาตรการลดการใชพลังงานที ่ เหมาะสม 
เพ่ือใชปฏิบัติในรอบ 6 เดือนหลัง 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 
 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 
 

ทุกสำนัก/กอง 
 

สำนักปลัด 

เมษายน 
2568 

1.กิจกรรมรณรงคการประหยัดไฟฟาและ
กระดาษ 
-การใชงานเครื่องใชไฟฟา 
-การถายสำเนาเอกสารสองหนา 
2.ติดตามการปฏิบัติตามมาตรการลดการ 
ใชพลังงาน 
3.รายงานผลการใชพลังงานเดือนมี.ค.68 
ผาน www.e-report.energy.go.th 

-สำนัก/กองปฏิบัติตามมาตรการลดใชพลังงาน 
(เครื่องใชไฟฟา) ไมนอยกวารอยละ 90 
-สถิติการใชพลังงานในรอบ 6 เดือน ลดลง 
เมื่อเทียบกับปที่ผานมารอยละ 5 
-สำนัก/กองปฏิบัติตามมาตรการลดใช พลังงาน 
(เครื่องปรับอากาศ) ไมนอยกวารอย ละ 90 

ทุกสำนัก/กองกลุม 
 
 
 

ทุกสำนัก/กอง 
 

สำนักปลัด 

http://www.e-report.energy.go.th/
http://www.e-report.energy.go.th/
http://www.e-report.energy.go.th/
http://www.e-report.energy.go.th/


เดือน กิจกรรม เปาหมาย ผูรับผิดชอบ 
พฤษภาคม 

2568 
1.กิจกรรมรณรงคการประหยัดไฟฟาและ 
กระดาษ 
-การใชงานเครื่องปรับอากาศ 
-การถายสำเนาเอกสารสองหนา 
2.ติดตามการปฏิบัติตามมาตรการฯ 
3.รายงานผลการใชพลังงานเดือน เม.ย.68 
ผาน  www.e-report.energy.go.th 

-สำนัก/กองปฏิบัติตามมาตรการลดใชพลังงาน 
(เครื่องปรับอากาศ) ไมนอยกวา รอยละ 90 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 
 

ทุกสำนัก/กอง 
สำนักปลัด 

มิถุนายน 
2568 

1.กิจกรรมรณรงคการประหยัดน้ำมันและ 
กระดาษ 
-การสงเอกสารทาง e-mail 
-การถายสำเนาเอกสารสองหนา 
2.ติดตามการปฏิบัติตามมาตรการลดการ 
ใชพลังงาน 
3.รายงานผลการใชพลังงานเดือน พ.ค.68 
ผาน  www.e-report.energy.go.th 

-สำนัก/กองปฏิบัติตามมาตรการลดใชพลังงาน 
(น้ำมันเชื้อเพลิง) ไมนอยกวารอยละ 90 
-สถ ิต ิการใชงานหร ืองบประมาณจ ัดซื้ อ 
กระดาษ ในรอบ 3 เดือน ลดลงเมื่อเทียบกับ 
ปที่ผานมา 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 
 

ทุกสำนัก/กอง  
 

สำนักปลัด 

กรกฎาคม 
2568 

1.กิจกรรมรณรงคการประหยัดไฟฟา 
น้ำมันและกระดาษ 
-การใชงานเครื่องปรับอากาศ 
-การเปด/ปดไฟฟาสองสวาง 
-การสงเอกสารทาง e-mail 
-การนำกระดาษกลับมาใชซ้ำ (Reuse) 
-การถายสำเนาเอกสารสองหนา 
2.ติดตามการปฏิบัติตามมาตรการลดการ 
ใชพลังงาน 
3.รายงานผลการใชพลังงานเดือน มิ.ย.68 
ผาน www.e-report.energy.go.th 

-สำนัก/กองปฏิบัติตามมาตรการลดใชพลังงาน 
ไมนอยกวารอยละ 90 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 
 
 
 
 

ทุกสำนัก/กอง 
 

สำนักปลัด 

สิงหาคม 
2568 

1.กิจกรรมรณรงคการประหยัดไฟฟา 
น้ำมันและกระดาษ 
-การใชงานเครื่องปรับอากาศ 
-การเปด/ปดไฟฟาสองสวาง 
-การสงเอกสารทาง e-mail 
-การนำกระดาษกลับมาใชซ้ำ (Reuse) 
-การถายสำเนาเอกสารสองหนา 
2.ติดตามการปฏิบัติตามมาตรการลดการ 
ใชพลังงาน 
3.รายงานผลการใชพลังงานเดือน ก.ค.68 
ผาน  www.e-report.energy.go.th 

-สำนัก/กองปฏิบัติตามมาตรการลดใชพลังงาน 
ไมนอยกวารอยละ 90 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 
 
 
 

ทุกสำนัก/กอง  
 
 

สำนักปลัด 
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เดือน กิจกรรม เปาหมาย ผูรับผิดชอบ 
กันยายน 
2568 

1.กิจกรรมรณรงคการประหยัดไฟฟาน้ำมัน
และกระดาษ 
-การใชงานเครื่องปรับอากาศ 
-การเปด/ปดไฟฟาสองสวาง 
-การสงเอกสารทาง e-mail 
-การนำกระดาษกลับมาใชซ้ำ (Reuse) 
-การถายสำเนาเอกสารสองหนา 
2.ติดตามการปฏิบัติตามมาตรการลดการ 
ใชพลังงาน 
3.รายงานผลการใชพลังงานเดือน ส.ค.68 
ผาน  www.e-report.energy.go.th 

-สำนัก/กองปฏิบัติตามมาตรการลดใชพลังงาน 
ไมนอยกวารอยละ 90 
-สถ ิต ิการใชงานหร ืองบประมาณจ ัดซื้ อ 
กระดาษ ในรอบ 3 เดือน ลดลงเมื่อเทียบกับ 
ปที่ผานมา 
-สถิติการใชพลังงานลดลงรอยละ 20 

ทุกสำนัก/กอง 
 
 
 
 
 
 

ทุกสำนัก/กอง  
 

สำนักปลัด 
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ภาคผนวก 

 

 
 

 

 

 



บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลประสุข   โทร. 044-000414 
ที ่ นม. 80101/-       วันที ่  1  ตุลาคม  ๒๕๖7 
เรื่อง   ขอความร่วมมือบุคลากรขององค์การบริหารส่วนตำบลประสุข ปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงาน 
 
 

เรียน    นายกองค์การบริหารส่วนตำบลประสุข  
 

เรื่องเดิม 
ตามที่องค์การบริหารส่วนตำบลประสุข  ได้กำหนดแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานและติดตามผลการ

ใช้พลังงานองค์การบริหารส่วนตำบลประสุขขึ้น เนื่องจากตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๒๒ มีนาคม ๒๕๖๕ ซึ่งมีมติ
เห็นชอบมาตรการลดการใช้พลังงานในหน่วยงานภาครัฐ โดยอนมัติเป็นหลักการให้หน่วยงานราชการดำเนินตาม
ข้อเสนอของกระทรวงพลังงาน ที่สำนักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ (ก.พ.ร.)  ร่วมกับ สำนักงานนโยบาย
และแผนพลังงาน (สนพ.) โดยปรับเพิ่มเป้าหมายลดใช้พลังงานจากเดิมร้อยละ ๑๐  เป็นร้อยละ ๒๐ (รวมไฟฟ้าและ
น้ำมันเชื้อเพลิง) ในช่วงครึ่งปีหลังของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖8 พร้อมทั้งรายงานผลการประหยัดพลังงานผ่าน  
www.e-report-energy.go.th  

องค์การบริหารส่วนตำบลประสุข  ในฐานะเป็นหน่วยงานราชการ ตระหนัก และให้ความสำคัญกับ
การดำเนินการตามนโยบายดังกล่าวของรัฐบาล เพ่ือให้สามารถลดใช้พลังงานอย่างมีประสิทธิภาพได้อย่างเป็นรูปธรรม 
ต่อเนื่อง สอดคล้องกับสภาพปัจจุบันขององค์การบริหารส่วนตำบลประสุข และสถานการณ์ด้านพลังงานของประเทศ 
จึงได้จัดทำแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานและติดตามผลการใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนตำบลห้วยชั้นขึ้น เพ่ือใช้
เป็นกรอบแนวทางในการดำเนินการต่อไป 

 

ข้อเท็จจริง 
ดังนั้น เพื่อให้แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานและติดตามผลการใช้พลังงานองค์การบริหารส่วนตำบล

ประสุขดังกล่าวบรรลุวัตถุประสงค์ จึงขอความร่วมมือพนักงานส่วนตำบล  พนักงานจ้าง  และเจ้าหน้าที่ทุกท่าน           
เข้าร่วมปฏิบัติกิจกรรมตามแผนดังกล่าว ตามรายละเอียดตามที่แนบมาพร้อมนี้ 

 

ข้อพิจารณา 
จึงเรียนมาเพ่ือทราบและดำเนินการต่อไป 

 
 
(ลงชื่อ)       (ลงชื่อ) 

(นางสาวสุภาพ  พันธวงษ์รัตนา)        (นางสาวไอยรักษ์  เผือกสีแก้ว) 
           นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ   หัวหน้าฝ่ายวิเคราะห์นโยบายและแผน รักษาราชการแทน 

                      หวัหน้าสำนักปลัด 
 
- ความเห็น.........................................................  - ความเห็น......................................................... 
 
(ลงชื่อ)       (ลงชื่อ) 
 (นายบัญชา  อุตส่าห์การ)        (นายวัชรพงษ์  พูนแก้ว) 
   ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลประสุข       นายกองค์การบริหารส่วนตำบลประสุข 
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คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลประสุข 
ที่   531/2567 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะทำงานลดใช้พลังงาน 
 

********************************* 

ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๒๖ มีนาคม ๒๕๖๕ ซึ่งมีเห็นชอบมาตรการลดการใช้พลังงานในหน่วยงาน
ภาครัฐ โดยอนุมัติเป็นหลักการให้หน่วยงานราชการดำเนินตามข้อเสนอของกระทรวงพลังงาน ที่สำนักงานคณะกรรมการ
พัฒนาระบบราชการ (ก.พ.ร.) ร่วมกับ สำนักงานโยบายและแผนงงาน (สนพ.) โดยปรับเพิ่มเป้าหมายลดใช้พลังงานจากเดิม
ร้อยละ ๑๐ เป็นร้อยละ ๒๐ (รวมไฟฟ้าน้ำมันเชื้อเพลิง) เพื่อให้การดำเนินการตามมาตรการประหยัดพลังงานขององค์การ
บริหารส่วนตำบลประสุขวัตถุประสงค์ตามเป้าหมาย และเป็นตัวอย่างให้กับภาคเอกชน ภาคประชาชน ในการใช้พลังงาน
อย่างมีประสิทธิภาพ จึงมีคำสั่งแต่งตั้งคณะทำงานด้านการลดใช้พลังงานไฟฟ้าและน้ำมันเชื้อเพลิงขององค์การบริหาร       
ส่วนตำบลประสุข โดยมอีงค์ประกอบและหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้ 

๑. นายกองค์การบริหารส่วนตำบลประสุข   ประธานคณะทำงาน 
๒. ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลประสุข   คณะทำงาน 
3. รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลประสุข  คณะทำงาน 
4. หัวหน้าสำนักปลัด     คณะทำงาน 
5. ผู้อำนวยการกองคลัง     คณะทำงาน 
6. ผู้อำนวยการกองช่าง     คณะทำงาน 
7. ผู้อำนวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  คณะทำงาน 
8. ผู้อำนวยการกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม คณะทำงาน 
9. ผู้อำนวยการกองสวัสดิการสังคม   คณะทำงาน 
10. ผู้อำนวยการกองส่งเสริมการเกษตร   คณะทำงาน 
11. หัวหน้าหนว่ยตรวจสอบภายใน   คณะทำงาน 
12. นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ   เลขานุการ 
หน้าที่ความรับผิดชอบ 
๑. กำหนดนโยบายการประหยัดพลังงานของหน่วยงานให้ข้าราชการและพนักงานทราบทั่วกัน 
๒. นำข้อมูลการใช้ไฟฟ้า/น้ำมันเชื้อเพลิงที่ผ่านมาของหน่วยงานมาพิจารณาปริมาณการใช้ 
3. กำหนดวิธีการใช้พลังงานที่ไม่เกิดประโยชน์ ตั้งเป้าหมายลดลงร้อยละ 20 
4. ตรวจสภาพการใช้พลังงานในหน่วยงาน 
5. มอบหมายผู ้ร ับผ ิดชอบในการจัดเก็บข้อมูลและรายงานผลผ่านระบบ www.e-erport-

energy.go.th 
 
 

/6. กำหนด... 
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6. กำหนดแผนการปฏิบัติงาน วิธีการทำงานและการประเมินผล 
7. ให้คำปรึกษา ข้อเสนอแนะ  เพื่อแก้ไขปัญหาและอุปสรรคที่มีต่อการดำเนินงานเกี่ยวกับการลดใช้

พลังงาน 
8. ติดตามผลการปฏิบัติให้เป็นไปตามแนวทาง และมาตรการที่คณะทำงานได้กำหนดไว้ และรายงาน

ตามมาตรการประหยัดพลังงาน 
 

ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

 สั่ง ณ วันที่   1  เดือน  ตุลาคม  พ.ศ. 2567 
 
 

   (ลงชื่อ) 
(นายวัชรพงษ์  พูนแก้ว) 

นายกองค์การบริหารส่วนตำบลประสุข 
 

 

 


